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Registro en la Agencia de Colocacion de

grupoVOLMAE — ADECA (Manual).
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Accede a la URL: https://volmae.agenciascolocacion.com/Solicitantes/Registro
O bien, en la pagina principal haz click en ‘Registrate’ en la ventana Empresas.
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Agencia de Colocacién. ADECA / Ultimas Ofertas Solicitantes de Empleo
VOLMAEorganizaciones.

Fecha Titulo
s . Registrate o accede a tu perfil de Solicitante
Bienvenido/a a nuestra Agencia de Colocacién. Si estés g g

. 27/11/2018  INGENIERO/A ADJUNTO/A A CALIDAD
buscando empleo, registrate en nuestra web y accede a

9 MURCIA

las ofertas de trabajo que tenemos. Empresas
Si eres una empresa y buscas personas, puedes 21/11/2018  Técnico de mantenimiento
registrarte de forma gratuita, publicar y gestionar tus ELECTROMECANICO
@ VILLAMALEA
dfeflaside empled. Registratefo accede a tu perfil de Empresa
Si eres sucp de ADECA, tenrj'rasjmponantes descuentos 14112018 OFICIAL de MANTENIMIENTO -
en los servicios de grupoVOLMAE. Climatizacion Industrial

En la pagina de ‘Registro de Empresas’, se te pedira que rellenes unos campos
con tus datos personales (DNI, correo electrénico, sexo, edad...) para identificarte como
Contacto.

Con esta cuenta podras administrar directamente tu empresa en nuestra agencia
de colocacién. Asimismo, deberas rellenar unos campos con los datos fundamentales de
tu empresa (NIF, Razon social, Nombre comercial...).

Es importante que no quede ningiin campo sin rellenar.

Nota: al introducir tu pdgina web, afiade “http://” si lo requiere.

Web http://
ATtes ae CUIIIpIEI:aI er IEgIStIU, reeniuestra rol1tica ae Proteccron aeoatos:

Aunque tu perfil quede inscrito en la agencia de colocacién, tendra menos
posibilidades de ser seleccionado si se omiten datos. Todas las ofertas que decidas
publicar habran de ser revisadas y dadas de alta por nuestros/as técnicos/as.


https://volmae.agenciascolocacion.com/Solicitantes/Registro

Completar el perfil

Al completar el registro, automaticamente recibirds un correo de confirmacién y
se te abrira una pagina para completar tu perfil.

iEnhorabuena! su perfil de Contacto y de Empresa se ha registrado comrectamente. Por favor continue editando el resto

de informacion.

Mi Empresa

Solicitantes

Y -

Inicio

Mi Perfil

Mis Ofertas
Mis Proyectos

Cerrar Sesién

Principal Sector y Actividades Contactos Centros de Trabajo

Datos de la Empresa

Nombre Comercial, Razén Social, Domicilic y datos administrativos y de contacto de la Empresa

CIFINIF

Nombre Comercial

Razdn Social

Domicilio

Procura rellenar todos los datos en las pestafias ‘Mi perfil’ y ‘Mi empresa’.

En este punto, es posible que el servidor te pida volver a identificarte con el
correo y la contrasefia que has utilizado durante el registro. Haz click en ‘Ir a la Pagina
de Inicio de Sesién para Solicitantes de Empleo’.

Iniciar Sesidn

Inicio de sesion para Solicitantes y Clientes '
Y -

Para dirigirte 2 la pagina de registro adecuada, por favor, selecciona tu perfil que mas se ajusta a los siguientes términos:

Solicitantes

Soy una persona desempleada que esta buscando trabajo.

Ir a la Pagina de Inicic de Sesién para Solicitantes de Empleo.

Clientes

Soy un cliente de la Agencia de Colocacion y Recolocacion

Ir a la Pagina de Inicio de Sesién para Clientes

En tu pestafia de ‘Inicio’ podras consultar todas las novedades sobre la agencia
de colocacion y tu empresa, como el niimero de ofertas que mantienes en activo o los
resultados de un proceso de seleccién.



0 0 0

Ofertas Solicitantes
activas Inscritos

Salicitantes no
seleccionados

Ver detalles 5] Ver detalles 5] Wer detalles ©

No hay novedades desde su Gltimo acceso.

No hay noticias que podrian interesarle.

Como abrir un proceso de seleccion/lanzar una oferta de empleo

En tu perfil, haz click en ‘Mis Ofertas’. Aqui podras consultar aquellas que
iniciaste o que mantienes en activo. Para lanzar una oferta o abrir un proceso de
seleccion, pulsa en ‘Nueva’.
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Mis Ofertas . n

Gracias por confiar en grupoVOLMAE I I.

Inicio Ofertas publicadas

Mi Perfil

Mi Empresa

" Su empresa no ha publicado ninguna Oferta
Mis Ofertas

Mis Proyectos

Cerrar Sesion

Se te abrira una nueva pagina para que introduzcas toda la informacion
pertinente a la oferta, centrandose en los requisitos que deben cumplir los/as

demandantes. Cuando hayas terminado de cumplimentar los datos, haz click en
‘Crear’:

Crear Cancelar



Se te abrira una nueva pagina para que, al igual que hiciste al cumplimentar tu
registro, rellenes toda la informacién pertinente al puesto de trabajo ofertado.

Por favor, complete la informacion de su Oferta.
Cuando haya finalizado, haga clic en Guardar y espere hasta que los técnicos revisen la informacion introducida para su
publicacion.

Principal Formacion Carnés/Vehiculo Idiomas Ocupaciones

Asegurate de que al introducir los datos le das al botén de ‘Guardar’. De esta
manera, los/as técnicos/as de la agencia podran cotejar la informacién para dar de alta tu
oferta, que posteriormente podras consultar en la agencia.

Inicio Ofertas publicadas
Mi Peril
Mi Empresa

No puede realizar cambios en ofertas que estén Activas o Finalizadas.

Mis Ofertas y -
Sl desea realizar cambios pongase en contacto con la Agencia

Mis Proyectos

Fecha Titulo Vacantes Inscritos Seleccionados Estado

Cerrar Sesion

Si nuestros/as técnicos/as dan el visto bueno, tu oferta sera publicada en nuestra
agencia:

Ofertas -
Ofertas en curso o publicadas por la Agencia de Colocacién | I .

Todas En proceso de seleccion Finalizadas Buscar. Q
Fecha Titulo Localidad Vacantes Estado
27/11/2018  INGENIERO/A ADJUNTOA A CALIDAD MURCIA 1 Activa

VOLMAEorganizaciones selecciona para importante EMPRESA DEL SECTOR LOGISTICO Y DE
PAQUETERIA un/a profesional joven para formacion interna como adjuntofa a Rble. de Calidad y Rble de
Operaciones

27/11/2018  prueba MURCIA 1 Activa
prueba

Normalmente, el plazo de respuesta ocupa en torno a un par de dias. Recibirds
un correo notificdndote de la subida de tu oferta o los motivos por los que fue
descartada.

Como gestionar el proceso de seleccion.

Una vez que tu oferta estd activa, puedes acceder a consultar el nimero de
candidaturas, asi como editarlas y/o borrarlas.

Fecha Titulo Vacantes Inscritos Seleccionados Estado

27/11/2018  prueba 1 1 0 Activa m| |



En la pestafia ‘Inscritos’, puedes consultar aquellos perfiles que se han suscrito
a tu oferta.

Estado Solicitantes Inscritos en la Oferta

Revise el perfil de los Salicitantes inscritos via web y Seleccione los candidatos para esta Oferta. Al resto establezca el Estado No

Mi Oferta Seleccionado/a si no cumple el perfil de la Oferta

Candidatos

Seleccionar todos Ninguno
Inscritos

. Seleccionar Apellides, Nombre Inscrito/a Estado Revisado Aviso E-Mail
Seleccionados
o 27/11/2018  Pendiente de revision
Contratados
Historico

Volver a Mis Ofertas

Puedes consultar su perfil haciendo click sobre el nombre. En funcién de si el
perfil se ajusta o no a tus criterios, puedes decidir entre seleccionar, no seleccionar, o
acceder a mas opciones con el boton de ‘Editar’:

Editar Inscrito a Oferta

Solicitante

Estado [ No seleccionadofa

(seleccionar)
Pendiente de revision
Preseleccionado/a
Seleccionado/a

No seleccionado/a

Observaciones

[ZJ Enviar un correo 0 i Inscrito 3 la revisién de su Inscripcion

Guardar Cancelar




En ‘Seleccionados’ te apareceran todos aquellos perfiles susceptibles de
contratacion. Puedes asimismo notificarles por email si lo consideras. Si alguno de los
perfiles resulta contratado, selecciénalo y haz click en Contratar.

Editar Contratado en Oferta
solicitante
Fecha Contrato 27TM1/2018

Tipo de Contrato (seleccionar)

El campo Tipo de Confrato es obligatorio.

Guardar Cancelar

Posteriormente, haz click sobre el botén ‘Editar’ para definir las caracteristicas
del contrato.

Editar Contratado en Oferta

Solicitante

Fecha Contrato 27M1/2018

Tipo de Contrato {seleccionar)

El campo Tipo de Contrato es obligatorio.

Guardar Cancelar




Cuando consideres

que la oferta ha finalizado, o esta préxima a ello, haz click en

la pestafia ‘Finalizar’ y se te pedira que introduzcas la fecha a partir de la cual no
podran inscribirse nuevos perfiles.

Inicio Mi Empresa Mis Ofertas prueba

Estado

Mi Oferta

Candidatos

Inscritos

Seleccionados

Contratados

Finalizar

Historico

Volver a Mis Ofertas

Finalizar Oferta

Especifique la fecha de finalizacion de Ia oferta. Una vez finalizada no podran inscribirse a la misma o agregar nuevos
Seleccionados o Contratados.

Fecha Finalizacién ad/mm/aaaa =

Finalizar oferta

A partir de entonces, esta oferta pasara a formar parte de la pestafia ‘Histérico’,
donde asimismo podras consultar todas las acciones relacionadas con tus ofertas.

Recuerda que en la pestafia ‘Inicio’ podrds consultar un resumen de tus ofertas,
asi como numero de inscripciones, selecciones y, si corresponde, contrataciones. En
suma, cada vez que un/a solicitante de empleo se inscriba en una de tus ofertas recibiras
un correo electrénico con la notificacién.

Inicio / MiEmpresa / Mis Ofertas / prueba

Mi Oferta

Candidatos

0 1

Candidatos Contratados

Ver detalles o Ver detalles ) Ver defalles

Inscritos

Seleccionados

Contratados

Finalizar

No puede realizar cambios en ofertas que estén Activas o Finalizadas
Si desea realizar cambios péngase en contacto con la Agencia.

Resumen Candidatos Inscritos Seleccionados Contratados

Para contactar con el servicio técnico, puedes escribir un correo a
(especificando los motivos de tu consulta) a rrhh@volmae.com o llamar por teléfono al

967 512 588.



mailto:rrhh@volmae.com

